FORMATO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da-a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

Date (da-a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

Date (da-a)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

MARIA MATTEINI

I 0G0 SAN LORENZO (Fi)

ITALIANA

08/09/1959

Dal 1985 al 30 Novembre 2020 (data pensionamento)

Comune di Borgo San Lorenzo P.za Dante ,2 Borgo San Lorenzo (FI)

Ente Locale

Specialista servizi Economici/Amministrativi Servizio Tecnico U.O. Trasporti e Traffico

Responsabile di Unita Operativa : organizzazione dei servizi di trasporto scolastico e pubblico
comunale, gestione del personale della U.O., coordinamento e controllo servizi svolti
dall'azienda esterna concessionaria dei servizi di T.P.L., redazione atti amministrativi relativi al
settore trasporti e viabilita, gare di appalto, affidamento forniture e servizi, rapporto con
utenti/cittadini/istituti scolastici del territorio

Dal 1983 al 1985

Comune di Borgo San Lorenzo P.za Dante, 2 Borgo San Lorenzo (FI)
Ente Locale

Impiegata Amministrativa

Ufficiale di anagrafe e stato civile

Dal 1978 al 1983

Comune di Borgo San Lorenzo P.za Dante 2 Borgo San Lorenzo (Fl)
Ente Locale

Insegnante di scuola primaria

Insegnamento ad alunni della scuola primaria statale plessi di Sagginale e Polcanto con
responsabilita didattiche ed educative



Istruzione e Formazione

Date (da-a)
Nome e tipo di istituto di formazione
Qualifica conseguita

Date (da-a)
Nome e tipo di istituto di formazione
Qualifica conseguita

Date (da-a)

Tipologia di corso
Informazioni Personali

Livello europeo (*
Inglese

CAPACITA E COMPETENZE
SOCIALI

CAPACITA E COMPETENZE ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI
(EsPERIENZE POLITICHE E ALTRO)

1978/1979
Scuola Magistrale Ortofrenica di Firenze

Specializzazione per insegnamento ad alunni con disabilita psico-fisiche nell'ordine di scuola
elementare

19731977

Istituto Magistrale Statale “G.Capponi” Firenze
Diploma di Maturita Magistrale

Dal 1985 al 2020 partecipazione a numerosi corsi interni ed esterni organizzati dal Comune di
Borgo San Lorenzo

Formazione professionale/aggiornamento

Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
B1 Livello B1 Livello B1 Livello B1 Livello B1 Livello

L’impegno, dal 2004 al 2014 , nell'associazionismo sportivo, come consigliere e vice-presidente
del direttivo della ASD STM Pallacanestro 1994 di Borgo San Lorenzo mi ha consentito di
sviluppare capacita comunicative e di relazione oltre che di lavoro di gruppo, caratteristiche
consolidate attraverso I'esperienza maturata in oltre 40 anni di lavoro a contatto con le persone.

Questa parte di competenze le ho sviluppate principalmente gestendo il servizio di trasporto
scolastico, coordinando il lavoro e collaborando con il personale autista . Contestualmente
l'organizzazione di molte attivita di trasporto rivolte alle scuole del territorio per la partecipazione
a progetti educativi (educazione motoria, educazione stradale , ambientale e molti altri) e visite
guidate , rapporti con soggetti affidatari di servizi, fornitori ecc. mi ha consentito di sviluppare
capacita di progettare, organizzare e lavorare in gruppo.

Buona conoscenza ed utilizzo di p.c., sistemi operativi di uso corrente. Uso di posta elettronica e
navigazione internet.

A-B

Ho fatto parte delle RSU del Comune di Borgo San Lorenzo da marzo 2012 a novembre 2020 .

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento (UE) 2016/679

Data :02.05.2024

del Parlamento europeo e del Consiglio dell'Unione europea del 27 aprile 2016

Maria Matteini



